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ПРАВИЛА 

приема и комплектования детей 

в  Алешинский детский сад 

Касимовского района 

I. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано на основании Положения о порядке комплектования дошкольных образовательных организаций Касимовского района, утвержденного приказом по Управлению образования администрации Касимовского муниципального района №310 от 28.08.2013 года
1.2. Настоящие Правила определяют порядок приема и комплектования  детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение Алешинский  детский сад (далее - ДОУ), реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, включая учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении.
1.3. Правила  разработаны в целях обеспечения реализации прав граждан на общедоступное, бесплатное и дошкольное образование, удовлетворения потребности граждан в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, оказания помощи семье в воспитании детей.
1.4. Учет детей, имеющих право на получение дошкольного образования, проживающих на территории Булгаковского сельского поселения  и форм получения дошкольного образования, определенных родителями (законными представителями) детей осуществляет Управление образования администрации Касимовского муниципального района Рязанской области и администрация ДОУ. 
1.5. При желании обеспечить получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования, родители (законные представители) детей информируют об этом выборе Управление образования администрации Касимовского муниципального района и администрацию ДОУ.
1.6. Прием детей в ДОУ осуществляется заведующей, в соответствии с настоящими правилами приема.  В приеме в ДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных    мест, которое определяется укомплектованностью групп в соответствии с предельной наполняемостью, установленной в соответствии с требованиями действующего законодательства. 
1.7. В случае отсутствия мест в  ДОУ,  родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую дошкольную образовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образования администрации Касимовского муниципального района Рязанской области.

II.       Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Алешинском детском саду
2.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Алешинском детском саду осуществляет Управление образования администрации Касимовского муниципального района Рязанской области и администрация ДОУ. Учет может производиться на электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в ДОУ. 
2.2. Учет включает:

· составление поименного списка детей, нуждающихся в предоставлении места в Алешинском детском саду,  в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в дошкольную организацию во внеочередном или первоочередном порядке (если таковое имеется). 
· систематическое обновление списка с учетом предоставления детям мест в ДОУ.
2.3. Постановка на учет осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) в адрес Алешинского детского сада, либо Управления образования администрации Касимовского муниципального района Рязанской области (Приложение №1) Регистрация заявлений о занесении ребенка в Реестр очередности ДОУ ведется в Журнале учета детей. В заявлении о постановке на учёт в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребёнком ДОУ, адрес фактического проживания ребёнка, желательное ДОУ (при подаче заявления в Управление образования). При постановке на учет родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в дошкольной организации Касимовского района в первоочередном порядке (если таковое имеется). Родителям (законным представителям) детей, представившим документы лично, выдается уведомление о предоставлении ребенку с даты, указанной в заявлении родителей (законных представителей) ребенка, места в ДОУ, с указанием стоимости услуги за присмотр и уход за ребенком в ДОУ в соответствии с нормативом, установленным в Касимовском муниципальном районе Рязанской области (приложение 2).   
2.4. Необходимым условием занесения ребенка в Реестр очередности ДОУ является согласие гражданина на обработку персональных данных в целях предоставления вышеуказанной услуги  в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение 3)
2.5. С целью оптимизации процесса постановки на учет, заявление о постановке на учет родители (законные представители) детей могут направить почтовым сообщением, а также по электронным каналам связи. В этом случае администрация ДОУ или уполномоченное лицо Управления образования в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления информирует родителей (законных представителей) детей о дате и времени постановки на учет соответственно почтовым сообщением или по электронной почте.
2.6. Алешинский детский сад составляет поквартальные списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении в определенном квартале календарного года в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места  в первоочередном порядке, а также в зависимости от предполагаемой даты начала посещения ребенком дошкольного учреждения. В поквартальный список включаются дети, относительно которых их родители (законные представители) указали в заявлении о постановке на учет дату, приходящуюся на данный квартал календарного года.
2.7. Для включения ребенка в поквартальный список родители (законные представители)  должны предоставить в ДОУ или в Управление образования администрации Касимовского муниципального района заявление о постановке на учет не позднее последнего рабочего дня квартала, предшествующего тому, на который приходится указанная в заявлении желаемая дата  начала посещения ребенком дошкольного учреждения.
2.8. Управление образования администрации Касимовского муниципального района Рязанской области и администрация ДОУ размещает на  сайте http://education.ryazangov.ru/ в сети Интернет поимённые списки состоящих на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в каждом квартале календарного года, и обеспечивают свободный доступ родителей (законных представителей) к сайту. 
III. Порядок комплектования  Алешинского детского сада 
3.1. Заведующий детским садом самостоятельно осуществляет комплектование ДОУ детьми в соответствии с установленной очередностью, предельной наполняемостью групп и в соответствии с СанПин. 

3.2. В дошкольное образовательное учреждение  принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет, в порядке очередности, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) о постановке на учет для предоставления места в образовательном учреждении, на основании медицинского заключения.
3.3. Распределение мест осуществляется в соответствии с очередностью, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) в следующем порядке:

· в первую очередь распределяются места в соответствии с внеочередным списком (приложение №4);

· во вторую очередь распределяются места в соответствии с первоочередным списком (приложение №5);

· в третью очередь распределяются места детям, не имеющим внеочередного,  первоочередного права  в соответствии с общим списком.
3.4. Комплектование ДОУ на новый учебный год проводится в срок с 01 июня по 15 июля ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование  ДОУ детьми в соответствии с установленными нормативами. Списки детей, которым предоставлены места в ДОУ, утверждаются приказом заведующего.
3.5. Если в процессе комплектования Алешинского детского сада в текущем квартале учреждение не смогло предоставить место детям,  стоящим на учете, то они учитываются в поименном списке, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении в следующем квартале календарного года. Таким детям обеспечивается  возможность получения  дошкольного образования в вариативной форме, посредством психолого-педагогического сопровождения их воспитания и образования в консультативном пункте, созданном в Алешинском детском саду. 

3.6. Алешинский детский сад извещает родителей (законных представителей) детей: 

· о времени предоставления ребенку места в Алешинском детском саду;
· о сроке, в течение которого родители (законные представители) ребенка должны предоставить все необходимые документы в дошкольное учреждение.
IV. Прием детей в дошкольную организацию
4.1. Алешинский детский сад осуществляет прием детей для получения дошкольного образования в соответствии с основной образовательной программой дошкольного образования и лицензией на осуществление образовательной деятельности  (серия 62Л01  № 0000183  Регистрационный № 04-1274,  выданной 24 декабря 2012 г.).
4.2. Правила приема в Алешинский детский сад, Устав, лицензия на право ведения образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса Алешинского детского сада, в виде копий, размещены на информационном стенде в ДОУ и на официальном сайте в сети Интернет по адресу: http://mdou-aleshino.ukoz/ru
4.3. В Алешинском детском саду принимаются дети из списка детей, которым место в ДОУ предоставляется в результате комплектования.
4.4. Дети принимаются в ДОУ  в течение всего календарного года по мере освобождения в них мест или создания новых мест.

4.5. Категории граждан, имеющих право на внеочередной и первоочередной прием в ДОУ отражены в приложениях 4,5  к настоящему Порядку.

4.6. Приём детей осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) детей при предъявлении заведующим ДОУ или уполномоченным им должностным лицом документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) детей, и медицинского заключения об отсутствии противопоказаний для посещения детьми дошкольной организации.

4.7. В заявлении о приеме родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

2) дата и место рождения;

3) реквизиты свидетельства о рождении;

4) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей); 

5)  реквизиты документа, удостоверяющий личность одного из родителей.

6) адрес проживания ребенка, его родителей (законных представителей).

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на право ведения образовательной деятельности, уставом ДОУ фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Форма заявления (Приложение № 6) размещается на информационном стенде и на сайте ДОУ.

4.8. Родители (законные представители) при приеме ребенка в ДОУ дают согласие на обработку своих персональных данных и своего ребенка в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
4.9. Родители (законные представители) представляют документы, необходимые для приема ребенка в ДОУ за 10 дней до поступления ребенка в ДОУ. В случае невозможности представления документов в срок родители (законные представители) детей информируют об этом руководителя  ДОУ (на личном приеме, по телефону, по электронной почте), совместно с ним определяют дополнительный срок представления документов.

4.10. Родители (законные представители) ребенка могут направить необходимые для приема ребенка в ДОУ документы (их копии) почтовым сообщением. Подлинник паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), предъявляется заведующим дошкольной организации или уполномоченным им должностным лицом в сроки, согласованные им с родителями (законными представителями) до начала посещения ребенком ДОУ.

4.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности ДОУ, при  наличии таковых, только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

4.12. Заявление о приеме и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим ДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале регистрации заявлений о приеме в ДОУ.
4.13. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы, выдается расписка о приеме документов, содержащая информацию о перечне представленных документов, контактные телефоны ДОУ и его учредителя (Приложение №7). Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью ДОУ.

4.14. Родители (законные представители), представившие в ДОУ заведомо ложные документы или недостоверную информацию, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4.15. Заведующий ДОУ издает приказ о зачислении ребенка в Алешинский детский сад в течение трех рабочих дней после предоставления родителями (законными представителями) необходимых документов.
4.16. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктами 4.7. и 4.8.  настоящего Положения, остаются в списке детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ. Место в Алешинский детский сад такому ребенку предоставляется при освобождении мест в  группе в течение года.
4.17. Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) 
и осуществления контроля за движением детей в ДОУ заведующий ДОУ (или уполномоченное им лицо) ведет Книгу движения детей  образовательного учреждения 

4.18. Взаимоотношения между ДОУ и родителями (законными представителями) регулируются  договором (приложение 8), включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении. В случае отказа стороны добровольно выполнить свои обязанности по договору, другая сторона вправе потребовать выполнить условия договора в судебном порядке.

4.19. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей 1-го экземпляра договора родителю (законному представителю). Родительский договор не может противоречить Уставу Учреждения и настоящим Правилам.

4.20. При приёме детей Учреждение  обязано ознакомить родителей (законных представителей) со следующими документами:

· Уставом;

· свидетельством о государственной регистрации юридического лица;

· лицензией на правоведения образовательной деятельности;

· основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением;

· иными локальными актами, регулирующими деятельность Учреждения и затрагивающими права и законные интересы детей и родителей  (законных представителей).

Исчерпывающий перечень документов, с которыми Учреждение обязано знакомить родителей (законных представителей) закрепляется в Уставе Учреждения.
4.21. По состоянию на 15 августа каждого года заведующий издает приказ об утверждении список детей  в группе на новый учебный год. 

4.22. Отчисление ребенка из ДОУ в течение текущего года осуществляется в следующих случаях:

· по заявлению родителей (законных представителей) (приложение 9);

· по медицинскому заключению о невозможности посещать ДОУ;

· в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
4.23. Отчисление ребенка из ДОУ оформляется приказом заведующего об отчислении с указанием причины отчисления.

4.24. Освободившееся место распределяется в порядке, определяемом настоящими Правилами.

4.25. На время отсутствия ребенка в ДОУ по уважительным причинам  за ним сохраняется место.

4.26. Уважительными причинами являются:

· отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по их заявлению с указанием периода отсутствия ребенка;
· болезнь (подтверждающая соответствующим документом), ребенка и (или) родителей (законных представителей);
· временный перевод ребенка из ДОУ одного вида 
в ДОУ другого вида по медицинским показаниям;
· устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей - сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка;
· нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;
· карантин в ДОУ;
· приостановление деятельности ДОУ для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее приостановление деятельности).

4.23. Об уважительных причинах (за исключением отпуска и длительной командировки,  карантина, приостановления деятельности) родители (законные представители):

· уведомляют ДОУ в течение трех  рабочих дней с момента их наступления;
· подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами.

4.24. На период временного отсутствия ребенка ДОУ осуществляет прием детей на временно освободившееся место  в порядке, предусмотренном настоящими Правилами, с приложением следующих документов:

· заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка временно 
в ДОУ;
· документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);
· медицинское заключение.

4.25. Прием детей на временно освободившееся место осуществляется на основании заявления о приеме ребенка временно в ДОУ и приложенных к нему документов заведующий ДОУ в течение 3 рабочих дней издает приказ о временном приеме ребенка в образовательное учреждение.

4.26. На период временного приема ребенка в ДОУ за ним сохраняется место в соответствующем списке очередности на предоставление места в ДОУ.
5. Управление и контроль реализации Положения
5.1. Контроль за комплектованием ДОУ и исполнением данного Положения осуществляется руководителем учреждения

                    Приложение №1
                Заведующему Алешинским детским садом Козловой Г.Н.

от__________________________________
 (Ф.И.О. родителя (законного представителя) проживающего по адресу:

____________________________________

(адрес фактического проживания)  контактный телефон:

№ моб. тел.________________________
№  домашнего тел.__________________
эл.почта:__________________________
Заявление

Прошу поставить в Реестр очередности Алешинского детского сада моего ребенка________
_____________________________________________________________________________________

                                                                      (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)
_____________________________________________________________________________________,

(дата рождения ребенка, адрес фактического проживания ребенка) ______________________________________________________________________________________

(номер свидетельства о рождении ребенка)

______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя), телефон)                                       ______________________________________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдано)

Имею право на внеочередное, первоочередное получение направления:

 _____________________________________________________________________________________
(указать категорию)

К заявлению прилагаю:_________________________________________________________________
                                                                                    (указать копии документов, подтверждающих внеочередное,

_____________________________________________________________________________________.
первоочередное право получения направления)

Об информации, касающейся моего ребенка при комплектовании образовательного учреждения, прошу информировать меня (по телефону (указывается номер телефона)_______________________, заказным письмом с уведомлением (указывается адрес)__________________________________, по электронной почте (указывается адрес)________________________________________________________________________.

              (заполняется по желанию родителей (законных представителей)

В случае изменения мною указанного способа информирования либо указанных данных, обязуюсь своевременно предоставить изменившуюся информацию в Алешинский детский сад.

Согласен на включение в реестр данных граждан, нуждающихся в устройстве детей в дошкольное образовательное учреждение (детский сад), и обработку персональных данных: своей фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, места работы, а также фамилии, имени, отчества, даты рождения и адреса места жительства, данные свидетельства о рождении моего несовершеннолетнего ребенка.
Желаемая дата зачисления ребенка в Алешинский детский сад _____________ 20__г.
Решение о предоставлении муниципальной услуги прошу либо об отказе в её предоставлении (нужное подчеркнуть) прошу:

· вручить лично;
· направить по месту фактического проживания (места нахождения) в форме документа на бумажном носителе;
· направить на адрес электронной почты в форме электронного документа.
           «____» _________________ 20____ года                       
____________________________
                                                                                                                                                                             подпись
Приложение №2
Уведомление 
о регистрации ребенка в Реестре очередности ДОУ

Настоящее уведомление выдано __________________________________________________________________________________
                                                             (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
 в том, что _______________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата  рождения)
включен  (а)   « ______ »  ______________ 20 ___г. в Реестр очередности на предоставление места в Алешинский детский сад дошкольном образовательном учреждении в общем/ внеочередном/ первоочередном  порядке,   под   № _____________________.
 (нужное подчеркнуть)                                                                                    (регистрационный номер)
Наш контактный телефон: 3-33-34 

Отследить состояние заявки в очереди вы можете на сайте http://education.ryazangov.ru/eds/
Всю необходимую информацию о ДОУ, образовательных программах, стоимости услуг  и   о вариативных формах дошкольного образования вы сможете найти на сайте нашего учреждения http://mdou-aleshino.ukoz.ru 
«____» _________________ 20____ года              

____________________________       ___________________                         ________________
   (должность ответственного лица)                        (подпись ответственного лица)                               (расшифровка подписи)

                                                                                  Приложение №3

Заведующему Алешинским 
детским садом
Козловой Г.Н.

от__________________________

проживающей по адресу:

_______________________________       ул.____________________________

дом______________кв.__________

тел._____________________ 

заявление
Я, _______________________________________________________________________ 

действующий(ая) от себя и от имени своего(их) несовершеннолетнего(их) ребенка (детей):

_____________________________________________________________________________

                                            (ФИО ребенка, дата рождения),

Паспорт серия _______ № _________ выдан _______________________________________

_____________________________________________________________________________

_________________«___»___________20___г. даю согласие Алешинскому детскому саду, в лице заведующего Козловой Галины Николаевны на обработку персональных данных своих и своего(их) ребёнка(детей) в целях осуществления уставной деятельности ДОУ, обеспечения соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов.

Обработка персональных данных включает в себя сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу и уничтожение следующих персональных данных:

​ (данные свидетельства о рождении воспитанника;

​ (паспортные данные родителей (законных представителей);

​ (данные, подтверждающие законность представления прав  ребёнка;

​ (адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника и родителей (законных представителей);

​ (сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);

​ (сведения о состоянии здоровья воспитанника;

​ (данные страхового медицинского полиса воспитанника;

​ (страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника;

​ ( данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя)

       А также предоставления сторонним лицам (включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований законодательства Российской Федерации, размещение на официальном сайте ДОУ и в групповых родительских уголках фотографий своего ребёнка.

Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а).

Обработка, передача персональных данных разрешается на период посещения ребёнком учреждения, а также на срок хранения документов содержащих вышеуказанную информацию, установленный нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных воспитанников и  родителей  (законных представителей)  муниципального дошкольного образовательного учреждения Алешинского детского сада  правами и обязанностями в области защиты персональных данных.

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия.

"____" _______ 20__ г             _______________ (_______________________)
                                                                                                                                                                    Приложение №4

Категории граждан, имеющих право на внеочередной приём в дошкольные образовательные организации
	№
	Категории граждан
	Подтверждающие документы

	1.
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», ст. 14 п. 12 

	2.
	Дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», ст. 13, 17 п.12

	3.
	Дети участников ликвидаций последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», ст. 15

	4.
	Дети погибших (умерших) или пропавших без вести, либо ставших инвалидами (Дагестан)
	Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей», п. 1 абзац 5

	5.
	Дети погибших, (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами (Северо-Кавказский регион)
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федераль-ных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим право-порядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации», п. 1, п. 14

	6.
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами (Южная Осетия, Абхазия)
	Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии», п. 4

	5.
	Дети прокуроров
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», ст. 44 п. 5

	6.
	Дети судей
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», ст. 19 п. 3

	7.
	Дети сотрудников Следственного комитета
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации», ст. 35 п. 25


                                                                                                                                                                    Приложение №5

Категории граждан, имеющих право на первоочередной приём в дошкольные образовательные организации
	№
	Категории граждан
	Подтверждающие документы

	1.
	Дети-инвалиды 
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», п. 1 абзац 5

	2.
	Дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», п. 1 абзац 5

	3.
	Дети военнослужащих
	Федеральный Закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», ст. 2 п.2, ст. 19 п. 6, ст. 23 п. 5 абзац 7

	4.
	Дети сотрудников полиции
	Ст. 46, Федеральный Закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46 п. 6, ст. 56 п. 2

	5.
	Дети сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы МЧС
	Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», ст. 8

	6.
	Дети сотрудников Федеральной службы РФ по контролю за оборотом наркотиков
	Указ Президента РФ от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ», п. 136

	7.
	Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах социальной поддержки многодетных семей», п. 1 абзац 4

Закон Рязанской области от 18.11.2005 № 126-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Рязанской области», ст. 2 п. 1


                                                                                                                                                                    Приложение №6

Заявление о приеме в ДОУ
Заведующему Алешинского детского сада
Козловой Г.Н.

от___________________________________
(Ф.И.О.)
проживающей по адресу:

_____________________________________       ул.__________________________________
дом______________кв._________________
тел._____________________ __________
заявление
Прошу принять моего ребенка _____________________________________________________________________________

 (Ф.И.О. ребенка)  дата рождения 
в Алешинский детский сад с ____________________20 ___ г.

О себе сообщаю следующие сведения:
Наименование документа, подтверждающего личность _________________________________

Серия, номер, кем выдан и дата выдачи _______________________________________________

__________________________________________________________________________________

Адрес по прописке _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Адрес по месту проживания__________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Контактные телефоны _____________________________________________________________

Дата: «________»____________20___год                                  Подпись_______________________
 

Приложение №7

Расписка о приеме документов
Расписка – уведомление 
о приеме документов
       _______________________________________________________________________________
                                                                                            (Ф.И.О.)

           Регистрационный № заявления _____________ дата _________________________
	№

п/п
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество 
экземпляров
	Количество
листов

	1.
	Заявление
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6
	
	
	

	…
	
	
	


В результате проверки правильности оформления и комплектности представленных документов установлено следующее основание для отказа в приеме документов 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
      Принял ____________________/__________________________ /____________ 20___ г.

                      (подпись)                                         (расшифровка подписи)

Приложение №8

                                                            ДОГОВОР №____  

Д.Алешино                                                                                                              от    «__ » _____  201_ г.

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Алешинский детский сад, именуемое в дальнейшем ДОУ, в лице заведующей детским садом Козловой Г.Н., действующей на основании  закона РФ «Об образовании», Устава ДОУ, с одной стороны, и родитель (лицо его заменяющее) ___________

____________________________________________, именуемый в дальнейшем «Родитель» ребенка _____

________________________________  года рождения, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. ДОУ обязуется зачислить ребенка в Алешинский детский сад  на основании медицинского заключения, выданного поликлиникой, и обеспечить его содержание, обучение и воспитание, а  Родители обязуются вносить плату за питание (и содержание) ребенка в ДОУ в сроки, оговоренные в настоящем договоре.

2. Обязанности сторон

2.1.ДОУ обязуется:

2.1.1. Ознакомить родителей с основными локальными актами и документами Учреждения: Уставом, лицензией, свидетельством об аккредитации, образовательной программой;

2.1.2. Зачислить ребенка в ____________________ группу в соответствии с его возрастом;

2.1.3. Обеспечить ребенку:

· охрану жизни и укрепления физического и психического здоровья, интеллектуальное и личностное развитие,

· осуществлять развитие его творческих способностей и интересов,

· индивидуальный подход с учетом особенностей развития,

· заботу об эмоциональном благополучии, 

· защиту от всех форм физического и психического насилия,

· защиту достоинств, прав и интересов;

2.1.4. Обучать ребенка по утвержденной образовательной программе, отвечающей федеральным основным стандартам, с использованием новых технологий и методик, утвержденных Минобразования РФ. 

2.1.5. проводить занятия по программе «Основы безопасности детей дошкольного возраста»; курс занятий по обучению дошкольников грамоте, проводить циклы познавательных занятий: «Познай себя», по ознакомлению дошкольников с родным краем, по экологическому и патриотическому воспитанию.

2.1.6. организовать предметно-развивающую среду в ДОУ (помещения, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры и игрушки);

2.1.7. организовать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, содержанием образовательной программы.

2.1.8. предоставлять ребенку  дополнительные образовательные услуги (за рамками основной образовательной деятельности): 

· бесплатные – участие детей в работе кружков от  районного Дома детского творчества (в соответствии  с  договором  о сотрудничестве МДОУ – Крутоярского детского сада и районного Дома детского творчества на учебный год), лечебно-профилактические и физкультурно – оздоровительные мероприятия в соответствии с возрастом детей (Приложение №1) ;

· платные - 

· присмотр за детьми в выходные, праздничные дни, в вечернее время - после 19.00 часов;

· группы выходного дня;

· группы кратковременного пребывания;

· школа будущего первоклассника;

· занятие с логопедом (для детей, не посещающих дошкольное учреждение; в возрасте с трех лет);

· психологическая коррекция и помощь;

· изучение иностранного языка;

· организация кружковой деятельности (обучение игре на музыкальных инструментах, танцам);

· организация студий (групп) по обучению и приобщению детей к народным промыслам, живописи, графики);

· создание учебных групп для детей с отклонениями в развитии;

· организация оздоровительных групп (аэробика, ритмика, лечебная физкультура, массаж, лыжах);

· создание групп по адаптации детей к условиям школьной жизни (для детей, не посещающих дошкольное учреждение);

· сдача в аренду недвижимого имущества, находящегося в оперативном управлении учреждения;

· выполнение копировальных и множительных работ;

· реализация товаров, созданных или приобретенных за счет средств, приносящих доход деятельности, направленных на обеспечение уставной деятельности, в том числе на обеспечение образовательного процесса;

· реализация услуг и  продукции, изготовленной воспитанниками учреждения;

· организация досуга для детей (дни рождения, именины);

· консультации узких специалистов лечебных учреждений, педиатра, приглашенных из детской поликлиники.

        Платные образовательные услуги предоставляются с учетом потребности семьи и на основе договора о платных дополнительных образовательных услугах, заключаемого между МДОУ и родителями (законными  представителями). Дополнительные образовательные услуги осуществляются за плату, утверждаемую решением родительского комитета МДОУ – Крутоярского детского сада на учебный год. 

Информация о бесплатных и платных дополнительных образовательных услугах МДОУ -  Крутоярского детского сада представлена в родительских уголках.

2.1.9. осуществлять медицинское обслуживание ребенка;

2.1.10. обеспечить ребенка сбалансированным четырехразовым питанием необходимым для роста и развития

2.1.11. установить график посещения ребенком ДОУ

· пятидневный -  с 7.00 до 19.00, 

·  выходные – суббота, воскресенье,  праздничные дни,

· в предпраздничные дни – с 7.00 до 18.00;

2.1.12. сохранять место за ребенком в случае его болезни, санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска и временного отсутствия «Родителя» по уважительным причинам (болезнь, командировка и прочее), а также в летний период сроком до 75 дней,  независимо от продолжительности отпуска «Родителя» на основании его письменного заявления и согласия ДОУ;

2.1.13. принимать меры для обеспечения сохранности имущества ребенка;

2.1.14. разрешать «Родителю» находиться с ребенком на утренниках, вечерах-развлечениях, физкультурных праздниках, досугах, Днях здоровья и др.(со  средней группы);

2.1.15. оказывать квалифицированную помощь Родителям в воспитании и обучении ребенка

2.1.16. переводить ребенка в следующую возрастную группу с 1 сентября ежегодно;

2.1.17. направлять ребенка для обследования в детскую поликлинику при наличии медицинских показаний, с согласия Родителей.

2.1.18.  соблюдать настоящий договор

2.2. Родитель обязуется:

2.2.1. соблюдать Устав ДОУ, требования учреждения, отвечающие Уставу и педагогической этике и настоящий договор.

2.2.2. вносить плату за содержание ребенка в сумме 39 рублей в день умноженной на количество дней посещения,   в сроки не позднее 20 числа каждого месяца. 

2.2.3. лично передавать и забирать ребенка, не передоверяя его посторонним лицам. В исключительном случае, на основании письменного заявления Родителей и приказа по ДОУ, забирать ребенка имеет право взрослый старше 16 лет на основании доверенности, заверенной нотариусом;

2.2.4. приводить ребенка в ДОУ в опрятном виде, чистой одежде и обуви. Приобрести для занятий физической культурой форму, обговоренную на родительском собрании.

2.2.5. предоставить ребенку для обеспечения комфортного пребывания в ДОУ в течение дня:

· сменную одежду для прогулки (штаны, варежки, перчатки) с учетом погоды и времени года,

· сменное  белье (трусы, майки), пижаму – в холодный период,

· расческу, носовые платки;

2.2.6. информировать ДОУ о предстоящем отсутствии ребенка  (болезнь, отпуск);

2.2.7. оформлять заявление на сохранение места за ребенком в ДОУ на период отпуска или  по другим причинам отсутствия ребенка;

2.2.8. своевременно (не позднее чем за сутки информировать ДОУ о выходе ребенка после отпуска или болезни, чтобы ему было обеспечено питание;

2.2.9. взаимодействовать с  ДОУ по всем направлениям воспитания и обучения ребенка. Посещать родительские собрания, конференции, беседы.

2.2.10. оказывать ДОУ посильную помощь в реализации уставных  задач, добросовестно и своевременно выполнять рекомендации всех специалистов, работающих с ребенком (воспитателей, психолога, медсестры, музыкального руководителя, инструктора по физической культуре)

2.2.11. проводить профилактическую и оздоровительную работу с ребенком, согласно рекомендациям медицинской сестры;

2.2.12. не приводить ребенка в ДОУ с признаками простудных или инфекционных заболеваний для предотвращения их распространения среди других воспитанников;

2.2.13. соблюдать и защищать права и достоинство своего ребенка, других воспитанников ДОУ;

2.2.14. не допускать физического и психического насилия, оскорбительных заявлений относительно своего ребенка, других детей, их родителей, а также сотрудников ДОУ.

3. Права сторон

3.1. ДОУ имеет право:

· отчислить ребенка из учреждения  в следующих случаях:

· по заявлению родителей;

· при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующем дальнейшему пребыванию в ДОУ,

· не передавать ребенка Родителям (законным представителям), если те находятся в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения;

· защищать права и достоинства ребенка, следить за соблюдением его прав Родителями, родителями и родственниками других воспитанников, а также сотрудниками ДОУ;

· заявлять в службы социальной защиты и профилактики безнадзорности и правонарушений Касимовского района о случаях физического, психического, сексуального насилия, оскорбления, злоупотребления, отсутствия заботы, грубого, небрежного обращения с ребенком со стороны Родителей;

· вносить предложения по совершенствованию воспитания ребенка в семье;

· соединять группы в случае необходимости в летний период (в связи с низкой наполняемостью групп, отпусков воспитателей, на время ремонта и др.);

· при невыполнении родителями (законными представителями) условий договора  МДОУ должно обратиться к родителям (законным представителям) с предложением об изменении или расторжении  данного договора, а при получении отказа по данному предложению, либо неполучении ответа в срок, указанный в предложении или установленный законом либо договором, а при его отсутствии  - в тридцатидневный срок МДОУ вправе обратиться в суд с требованием принудительного расторжения  указанного договора с родителями (законными представителями).   

3.2. Родители имеет право:

· принимать участие в Совете педагогов ДОУ с правом совещательного голоса;

· вносить предложения по улучшению работы с детьми и по организации дополнительных услуг.

· выбирать из перечня, предлагаемого Учреждением, виды дополнительных образовательных услуг в ДОУ;

· требовать выполнения Устава и условий настоящего договора.

· заслушивать отчеты заведующей ДОУ и педагогов о работе с детьми.

· принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в ДОУ (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, Дни здоровья и др.);

· присутствовать на любых занятиях с ребенком в ДОУ (в том числе индивидуальных) при условии предварительной договоренности, заблаговременно поставив в известность заведующего ДОУ;

· присутствовать на обследовании ребенка специалистами ПМПК, врачами узких специальностей при проведении углубленного медицинского осмотра, специалистами ДОУ (психологом и др.)

· требовать выполнение Устава ДОУ и условий настоящего договора;

· оказывать добровольную спонсорскую помощь в установленном Законом порядке, направленную на развитие ДОУ, совершенствование педагогического процесса в  группе;

· участвовать в ремонте групповых помещений, оснащении предметно-развивающей среды в группе, благоустройстве участков;

· избрать и быть избранным в родительский комитет группы;

· защищать права и достоинства своего ребенка и других воспитанников ДОУ, следить за соблюдением их прав со стороны других родителей и сотрудников ДОУ;

· расторгнуть настоящий договор досрочно в одностороннем порядке при условии предварительного уведомления об этом ДОУ за 5 дней.

4. Ответственность сторон

4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего договора в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает  в силу с момента подписания и действует 1 год, и, если одна из сторон не заявляет о его расторжении, договор считается продленным еще на год, и так далее, вплоть до выпуска ребенка в школу или  по достижению им 7 – летнего возраста. (до 31 мая текущего года)

6. Прочие условия

6.1. Настоящий договор может быть изменен и дополнен по соглашению сторон. Все изменения, дополнения оформляются в письменном виде, подписываются обеими сторонами и являются его неотъемлемой частью.

6.2. Приложения к настоящему договору являются его неотъемлемой частью.

6.3. Дополнительным источником финансирования ДОУ являются спонсорские взносы по желанию родителей;

6.4. Стоимость оказываемых дополнительных услуг определяется по соглашению сторон.

6.5. Возврат спонсорского взноса производится на усмотрение администрации.

6.6. Споры, возникающие при толковании или исполнении условий настоящего договора, разрешаются путем переговоров, в случае не достижения согласия – в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.

6.7. Во всем ином, не оговоренном в настоящем договоре, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

6.8. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах: один экземпляр хранится в ДОУ, другой – у Родителей. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

7. Адреса и паспортные данные сторон

	Муниципальное дошкольное образователь-              

ное учреждение Алешинский детский сад

Юридический и фактический адрес

З91336  Рязанская область, Касимовский район, д.Алешино ул.Новоселов д.5
Телефон, факс   95-3-10
ИНН / КПП 6204005079/ 620401001
ОРГН - 1026200862489
Заведующий _______________ Г.Н. Козлова

      М.П.
	Родитель

____________________________________________

Адрес места жительства по прописке: 

___________________________________________

___________________________________________

 Паспорт   серия  ______    № _________________
кем выдан, когда: __________________________
      Подпись                          Расшифровка подписи                      


    С лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом МДОУ ознакомлен (а) _______ (подпись, ФИО)   На обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка согласен   _____________________(подпись, ФИО)                            
Приложение №9

Заявление об отчислении
Заведующему Алешинского детского сада
Козловой Г.Н.

от___________________________________

(Ф.И.О.)
проживающей по адресу:

_____________________________________       ул.__________________________________
дом______________кв._________________
тел._____________________ __________

Заявление

Прошу исключить моего ребенка _____________________________________________________

 (Ф.И.О. ребенка)

дата рождения _____________________________ из Алешинского детского сада с «___»

____________________ 20___ года, в связи _____________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                 (указать причину)

  

Дата: «________»____________20___год                       Подпись__________________________

 

Уведомление об отказе

в регистрации ребенка в Реестре очередности 

в Алешинский  детский сад
Алешинский детский сад  в соответствии с решением, принятым «___» _______ 20__ года, отказывает _________________________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей))

во включении ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  ребенка)

родившегося _____________________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего ____________________________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

в реестр очередности для зачисления в дошкольное образовательное учреждение, 
на следующих основаниях:

1. _____________________________________________________________________________,

2. _____________________________________________________________________________,

3. _____________________________________________________________________________.

(аргументированное основание отказа)

Отказ выдан «___» _____________ 20__ года.

   ________________________           ___________________               _____________________ 

   (должность ответственного лица)        (подпись ответственного лица)                   (расшифровка подписи)

Контактный телефон: 95-3-10.                 
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